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1. Kâğıt Özelliği, Kâğıdın Kullanılış Biçimi

Tez, en az 80 gram A4 boyutunda birinci hamur beyaz kâğıda yazılmalıdır. Tez yazarken kâğıdın yalnızca tek yüzü kullanılmalıdır. Sayfa yapısı şu şekilde olmalıdır. 
Üst boşluk (top)
: 2.5 cm

Alt boşluk (bottom)
: 2.5 cm

Sol (left)
            : 4 cm

Sağ (right)

: 2.5 cm
2. Metin Sayfalarının Düzenlenmesi
Bilgisayarda tez metini yazılırken aşağıdaki hususlar dikkate alınmalıdır:

Yazım Biçimi: Yazının tümü “Times New Roman” yazım karakterinde ve “12 punto” ölçüsünde olmalıdır. Ancak gerektiği durumlarda, tablolar için aynı yazım karakterinde olmak kaydıyla 10 punto yazım ölçüsü kullanılabilir. 
Satır Aralığı: Tez yazarken 1.5 satır aralığı ölçüsü kullanılmalıdır. Ancak gerektiği durumlarda, tablo, şekil için “tek satır” aralığı kullanılabilir. 

Sayfa Numarası: Sağ alt köşeye sayfa numarası verilir. Takip eden sayfalar 2, 3, 4 şeklinde numaralandırılır. Ön Sözden Girişe kadar olan kısım I,II,III, IV şeklinde verilecektir. Numaralar Giriş bölümünden itibaren 1,2,3, şeklinde verilecektir. Paragraflar: Paragraflar arasında bir satır boşluk bırakılmalıdır. Bir paragraf en az iki cümleden oluşmalıdır. Metin sola ve sağa hizalanmış (İki Yana Yaslı) olarak yazılmalıdır. Paragrafların başlarında girinti yapılmamalıdır. Metnin sonuna tek satır gelmemelidir.
Dipnotlar: Tek satır aralığında, 10 punto ölçüsünde yazılmalıdır.

Bölüm Başlıkları: Tüm bölüm başlıkları Times New Roman yazı karakteri, kalın (bold) tarzda, 14 punto ölçüsünde, büyük harflerle ve ortalanarak yazılmalıdır. 
Anlatım: Yazım kurallarında imla bakımından Türk Dil Kurumu’nun İmla Kılavuzuna uyulması gerekmektedir.

İç Kapak: Dış kapakta yer alan bilgilerin çoğu iç kapakta da yer almaktadır.

Araştırma Metni: Metin, giriş, ana bölümler, alt bölümler ve sonuçtan oluşur.
Kaynakça: Araştırma metninde yer alan atıfların hangi kaynaklardan elde edildiğinin alfabetik bir biçimde listelendiği kısımdır.
3. Dipnotta Kaynak Gösterme
   3.1. Kitapları Kaynak Gösterme

	Kural
	Yazarın Adı Soyadı, Eser Adı, Yayınevi Adı, Basıldığı Yer ve Tarihi, Sayfa Numarası

	Örnek
	Muharrem Ergin, Türk Dili, Bayrak Yayınları, İstanbul 2016, s.25.


   3.2. Süreli Yayınları Kaynak Gösterme

	Kural
	Yazarın Adı Soyadı, “Makale Adı”, Dergi Adı, cilt:…, sayı:…(Ay,yıl), s.(sayfa).

	Örnek
	Leyla Karahan, Türkçede ''-DAn biri'' Yapılı Kelime Grupları Üzerine, Dil Araştırmaları, cilt: 11, sayı: 11, 2012, s. 9-15.

  


4. İkinci ve Sonraki Başvurularda Kaynak Gösterme 
Aynı kaynağa ikinci kez veya daha fazla atıf yapıldığında “adı geçen eser (a.g.e.)” veya “adı geçen makale (a.g.m.)” şeklinde kısaltma ve sayfa no.su yazılabilmektedir. (a.g.e, s. 93) gibi. 
	Kural
	Yazarın Soyadı, a.g.e., sayfa no 

	Örnek
	Ergin, a.g.e., s. 105.

Karahan, a.g.m., s. 9.


5. Kaynakça Bölümünün Hazırlanması

    Kitaplar

	Kural

	Yazarın SOYADI Adı, Eser Adı, Yayınevi Adı, Basıldığı Yer ve Tarihi.



	Örnek
	Ergin, M. (2016). Türk Dili. Bayrak Yayınları, İstanbul.



    Süreli Yayınları 

	Kural
	Yazarın SOYADI Adı, “Makale Adı”, Dergi Adı, cilt:., sayı:.(Ay,yıl), sayfa sayısı.



	Örnek



	Karahan, L. (2012). Türkçede ''-DAn biri'' Yapılı Kelime Grupları Üzerine. Dil Araştırmaları, 11(11), 9-15.

  


WEB Sitesine Atıfta Bulunma 
	Kural
	Bir Web sitesinin tümüne (sitedeki belli bir sayfaya değil) atıfta bulunmak için, sitenin adresini vermek yeterli olacaktır.

	Örnek
	http://atam.gov.tr/dergi/




